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Prorektora ds. Collegium Medicum
z 9 lipca 2025 roku
w sprawie: wdrozenia w Uniwersytecie Jagiellonskim - Collegium Medicum

elektronicznego skladania wnioskow wyjazdowych o podroz krajowa przez
osoby zatrudnione w Uniwersytecie Jagiellonskim - Collegium Medicum
na podstawie umowy cywilnoprawnej oraz doktorantow ksztalcacych sie
w Szkole Doktorskiej Nauk Medycznych i Nauk o Zdrowiu

W zwigzku z zakonczeniem testow prowadzonych w Zintegrowanym Informatycznym
Systemie Wspomagania Zarzadzania Uczelnig (SAP) z dniem 14 lipca 2025 roku wdraza si¢
elektroniczne sktadanie wnioskow wyjazdowych o podréz krajowa za posrednictwem Portalu
Informacyjnego UJ dostgpnego na stronie https://pi.uj.edu.pl (kafelek ,,Podroze stuzbowe™) dla
doktorantow oraz 0sob zatrudnionych na podstawie umowy cywilnoprawne;.

1.

Wsparcie techniczne w zakresie obslugi aplikacji zapewnia Centrum Rozwoju
Systemow Zintegrowanych UJ (e-mail:sapiens.finanse@uj.edu.pl) udostepniajac
instrukcje dotyczace skladania, akceptacji i1 rozliczania elektronicznego wniosku
wyjazdowego 0 podréz krajowa pod adresem
https://www.sapiens.uj.edu.pl/instrukcje podroze oraz zapewniajace szkolenia w tym
zakresie.

Wsparcie merytoryczne zapewniaja pracownicy Zespolu ds. Wyjazdow Stuzbowych
CSP (zows@cm-uj.krakow.pl).

Whnioski wyjazdowe nalezy sktada¢ nie pozniej niz w terminie 7 dni przed datg
planowanego wyjazdu. Ostateczny termin wystania wniosku przez portal to dzien
wyjazdu. Nie ma mozliwosci wystania wniosku po terminie.

Doktorantom oraz osobom zatrudnionym na umowy cywilnoprawne, nie przystuguja
diety oraz nie ma mozliwo$ci wnioskowania o wyptate zaliczki przed wyjazdem.
Dopuszczalna forma zwrotu kosztow to ,.Srodki wlasne do zwrotu przez Uczelni¢".
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