UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
COLLEGIUM MEDICUM

137.020.124.2024
Zarzadzenie nr 36
Prorektora ds. Collegium Medicum
z 9 grudnia 2024 roku
w sprawie: wdrozenia w Uniwersytecie Jagiellonskim - Collegium Medicum
elektronicznego skladania wnioskow wyjazdowych o podréz krajowa przez

pracownikéw UJ CM

W zwigzku z zakonczeniem testow prowadzonych w Zintegrowanym Informatycznym
Systemie Wspomagania Zarzadzania Uczelnig (SAP) z dniem 1 stycznia 2025 roku wdraza sig
elektroniczne sktadanie wnioskow wyjazdowych o podr6z krajowa za posrednictwem Portalu
Informacyjnego UJ dostepnego na stronie https://pi.uj.edu.pl (kafelek ,,Podroze stuzbowe”).

1. Wsparcie techniczne w zakresie obstugi aplikacji zapewnia Centrum Rozwoju
Systemow Zintegrowanych UJ (e-mail:sapiens.finanse@uj.edu.pl) udostgpniajace
instrukcje dotyczace sktadania, akceptacji 1 rozliczania elektronicznego wniosku
wyjazdowego 0 podroz krajowa pod adresem
https://www.sapiens.uj.edu.pl/aplikacie podroze oraz zapewniajace szkolenia w tym
zakresie.

2. Wsparcie merytoryczne zapewniajg pracownicy Zespotu ds. Wyjazdéow Stuzbowych

).

3. Wnioski wyjazdowe nalezy sktada¢ nie pdzniej niz w terminie 7 dni przed data

planowanego wyjazdu. Ostateczny termin wystania wniosku przez portal to dzien

wyjazdu. Nie ma mozliwosci wystania wniosku po terminie.

4. Wnioski wyjazdowe o podroz krajowg w formie papierowej beda przyjmowane jedynie
w przypadku wystgpienia problemoéw technicznych w dzialaniu systemu, zgloszonych
w Zespole ds. Wyjazdow Stuzbowych Centrum Spraw Personalnych CM lub
w przypadku, gdy we wniosku wykazano obiektywne okoliczno$ci wskazujace na to,
ze wniosek nie mogt zostaé zgltoszony w terminie okreslonym w ust. 3.

5. W portalu informacyjnym w kafelku ,,Przekazywanie uprawnien”, kazdy uzytkownik
moze zaznaczy¢ regute ,,Podroze stuzbowe — sktadanie 1 wglad”, ktora pozwoli
na wypetienie wniosku przez upowaznionego pracownika.

6. W okresie 1 miesigca poczawszy od dnia 9 grudnia 2024 r. wnioski w portalu
pilotazowo bedg mogty by¢ sktadane przez chetnych, natomiast od dnia 1 stycznia 2025
r. aplikacja obowigzkowa jest dla wszystkich pracownikow UJ CM.


https://www.sapiens.uj.edu.pl/aplikacje_podroze
mailto:zows@cm-uj.krakow.pl

7. Doktoranci oraz osoby zatrudnione na podstawie uméw cywilnoprawnych rozliczajg
wyjazdy w formie papierowej po powraocie.

Prorektor ds. Collegium Medicum

prof. dr hab. Maciej Malecki

Dotyczy: — wszystkie jednostki organizacyjne UJ CM



