Załącznik Nr 23 –Wniosek wyjazdu służbowego krajowego


Wniosek wypełniony nieczytelnie lub niekompletnie nie będzie przyjęty.

Wniosek wraz z dokumentami potwierdzającymi (m.in. program spotkania, zaproszenie itp.) należy złożyć najpóźniej 7 dni przed planowanym wyjazdem. 
..........................................



                      Kraków, dnia.........................
/pieczątka  jednostki organizacyjnej/
   




     Wniosek

wyjazdu służbowego krajowego

dla ...................................................................................................................................
( tytuł lub stopień naukowy, nazwisko i imię, tel. kontaktowy)
stanowisko służbowe ......................................................................................................
udający się do .................................................................................................................
w okresie od dnia ...............................do dnia ...............................................................
termin wyjazdu ..............................................................................................................
cel podróży ......................................................................................................................
Środek lokomocji i zapotrzebowanie gotówki:
a/ środek lokomocji ...................................................zł - źródło fin.*.............................
b/ ilość diet ................. x .................... = ...................zł - źródło fin.*.............................
c/ ilość noclegów ............... x .............. = ...................zł - źródło fin.*.............................
d/ dojazdy ................... x .................... = ................. zł - źródło fin.*..............................
    /środkami komunikacji miejscowej/

                                            razem zapotrzebowanie zł .................................................
e/ proponowana kwota zaliczki zł ..................................................................................

sposób płatności:   □ przelew na ROR
□ kasa banku PEKAO SA 
                                                                                                            …………………………………







                                         podpis delegowanego*
*Źródło finansowania wyjazdu służbowego (wybrać właściwe)
a/ PSP, MPK, C.Zysku, Zlecenie wewnętrzne 

b/  jednostka zewnętrzna /pełna nazwa i adres jednostki refundującej koszty wyjazdu służbowego/ .....................................................................................................
.................................................................................................................................................
c/ środki własne wyjeżdżającego (bezpłatna dla UJCM)
....................................................   
                       ...........................................
 Akceptacja bezpośredniego przełożonego                                                          Akceptacja dysponenta środków 
                   (podpis i pieczęć)                                                                                            (podpis i pieczęć)
Potwierdzenie środków finansowych .........................................................................











                       
                                                                                                               .........................................................................









 akceptacja Zastępcy Kwestora UJ ds.CM 
Delegacja Nr .............................                                         /lub osoby upoważnionej/
*otrzymaną zaliczkę wyjeżdzający jest zobowiązany rozliczyć w terminie 14 dni po zakończeniu podróży, upoważniając równocześnie zakład pracy do potrącenia kwoty nierozliczonej zaliczki z najbliższej wypłaty wynagrodzenia.
*wyjeżdżający w celu rozliczenia zaliczki zobowiązany jest do odebrania druku polecenia wyjazdu służbowego w ZOWS
