Regulamin przyjmowania gosci zagranicznych
w jednostkach Uniwersytetu Jagiellonskiego - Collegium Medicum

§1

. Niniejszy regulamin okre§la zasady przyjmowania gosci zagranicznych
przyjezdzajacych do jednostek Uniwersytetu Jagiellonskiego - Collegium Medicum
(UJ CM).

Regulamin obejmuje W szczeg6lnosci przyjazdy w ramach:
a) stypendiow,
b) wspolnych projektow badawczych, edukacyjnych, szkoleniowych i innych,
C) umow miedzyrzadowych,
d) na indywidualne zaproszenia jednostek uJ CM,

e) w celu udziatu w konferencjach, seminariach, kursach i szkoleniach.

§2

. Najp6zniej 10 dni przed przyjazdem goscia (lub pierwszym terminem platnosci)
jednostka zapraszajaca sktada w Dziale Nauki i Wspotpracy Migdzynarodowe;j
(DNiWM) prawidlowo wypelniony i podpisany Wniosek o przyjecie goscia
zagranicznego.

Rejestracji w DNiWM za pomoca wniosku zdefiniowanego w punkcie 1 podlegaja
wszyscy zagraniczni gos$cie UJ CM, wtym stypendysci, stazysci, uczestnicy
konferencji, sympozjéw oraz seminariéw naukowych, takze w przypadku gdy UJ CM
nie ponosi z tytutu ich pobytu zadnych zobowigzan finansowych.

. Wniosek musi okresla¢ zakres oraz wysoko$¢ $wiadczen wyptacanych gosciowi,
atakze zrodto finansowania (wraz z potwierdzeniem zablokowania odpowiednich
srodkow przez Kwesture).

. Realizacja ptatnoSci zwigzanych z przyjmowaniem goscia przez jednostki UJ CM
moze odbywaé si¢ dopiero po zatwierdzeniu warunkéw przyjazdu przez
Pelnomocnika Rektora UJ ds. badan naukowych i wspolpracy z zagranica
w Collegium Medicum na przyjecie goscia.

§3
. Refundacji moga podlegac nastepujace koszty:
a) koszty diet pobytowych,
b) koszty zakwaterowania,

¢) koszty podrozy.

. Diety wyptacane sg wedlug stawek okreslonych w budzecie projektu. W pozostatych
przypadkach wysoko$¢ diety dziennej okresla dysponent $rodkéw - maksymalna
wysokos¢ stawki moze wynosi¢ 160 zl.

. Nalezne diety gos$¢ odbiera osobiscie w Oddziale Banku PKO SA (ul. Golgbia 24), na
podstawie Zlecenia wyplaty diet, przygotowanego przez DNiWM UJ CM.

. Koszty zZwigzane z zakwaterowaniem moga by¢ optacone:
a) przelewem przez UJ CM po otrzymaniu z hotelu rachunku wystawionego na UJ
CM

b) przez goscia; woéwczas zwrot kosztow moze nastgpi¢ na podstawie wypelnionego
I podpisanego przez goscia formularza Prosba o zwrot kosztow pobytu i podrozy -
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Reimbursement Request Form. Do formularza musi by¢ dotaczony oryginat
rachunku z hotelu.

. Koszty podrézy moga by¢ optacone:
a) przez UJ CM - wowczas bilet moze zosta¢ zakupiony przez Uczelni¢ w biurze
podrézy, z ktérym UICM ma podpisana umowe,

b) przez goscia; woéwczas zwrot kosztow moze nastgpi¢ na podstawie wypelnionego
I podpisanego przez goscia formularza Prosba o zwrot kosztow pobytu i podrozy -
Reimbursement Request Form (Zatacznik nr 3). Do formularza muszg by¢
dotaczone  oryginalty  biletow lub  karty  pokladowe lub  rachunek.
¢) w przypadku podrdzy autem, zwrot za podrdoz nastagpi na zasadach obowigzujacych
wUJCM .

. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ zwrotu kosztow za podroz 1 pobyt goscia na podstawie noty
obcigzeniowej wystawionej przez jednostke macierzysta.

. UJ CM nie pokrywa kosztow ubezpieczenia go$cia w czasie pobytu w Polsce.

§4

. Jednostka UJ CM goszczaca stypendyste, przed ztozeniem wniosku aplikacyjnego o
stypendium ma obowigzek zlozenia w DNiWM UJ CM wypekionego i podpisanego
Whiosku o przyjecie goscia zagranicznego.

Opiekun naukowy wyznacza w swojej jednostce osobg odpowiedzialng za opieke
merytoryczng nad stypendysta oraz za zajmowanie si¢ jego sprawami socjalnymi
(np. zakwaterowanie w domu studenckim).

. Po przyjezdzie stypendysty i jego zgloszeniu si¢ do jednostki przyjmujacej, Kierownik
jednostki lub opiekun naukowy wystawia Zaswiadczenie o zgloszeniu sie
stypendysty do jednostki UJCM potwierdzajace przybycie oraz dtugo$¢ pobytu
stypendysty w swojej jednostce i sktada je w DNIWM. Na tej podstawie DNiWM
kieruje pismo do Kwestury z prosba o wyptacenie stypendium.

Stypendia rzadowe wyplacane sa na podstawie Decyzji Ministerstwa Zdrowia lub
Biura Uznawalnos$ci Wyksztatcenia i Wymiany Miedzynarodowe;.
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